Napoved odsotnosti in odjava prehrane (Vrtec Ciciban)

POMEMBNO: Z napovedano odsotnostjo se odjavi tudi prehrana otroka za dneve odsotnosti!

1. Najprej se prijavimo v Lopolis: https://www.lopolis.si/ z uporabniskim imenom in geslom (ki ste ju

prejeli po e-posti).
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2. Na desni strani v zgornji modri vrstici izberemo , za katerega sporo¢amo odsotnost (lahko

preklopimo med vec otroki).
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3. Na levi strani v menijskem stolpcu kliknemo na gumb »Nap. odsotnosti«.
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4. Pojavi se nam koledar tekoCega meseca, na desni strani zgoraj pa gumb »Napovej odsotnost« na katerega

kliknemo in pod njim izberemo gumb »Napovedana odsotnost«.
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5. Vpolja »Datum od« in »Datum do« vpiSemo termin, za katerega sporo¢amo odsotnost otroka, v polje
»Opombe« pa vpisSemo vzrok odjave. Kliknemo e gumb »Shrani« in s tem potrdimo vpisane podatke.
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6. Na koncu Se potrdimo odjavo prehrane (za dneve, ko bo otrok odsoten) s klikom na gumb »Potrdi«. Izbrane
dneve program ponudi samodejno.
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7. Zavihek »Prehrana — Odjava« je namenjen zgolj mesecnemu pregledu odjavljenih obrokov.
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Opomba: V zavihku Prehrana — Odjava prehrane ne odjavljamo (z napovedano odsotnostjo
se prehrana odjavi samodejno).




